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Inledning

Lagen om tillsynen éver social- och halsovarden tradde i kraft 1.1.2024. Enligt den ar registrering
som tjansteproducent och registrering av minst en tjansteenhet en férutsattning for ratten att
producera social- och halsovardstjanster.

For privata tjansteproducenter trader lagen i kraft genast den 1.1.2024. Offentliga
tjansteproducenter har en lang évergangsperiod. Registreringsuppgifterna ska anmalas Hill
tillsynsmyndigheten senast den 31.12.2026. Myndigheterna ska fora in uppgifterna i Soteri-
registret fore utgangen av 2028.

Registreringsansékningarna for tjansteproducenter eller tjansteenheter gors via Soteris e-tjanst.
Myndigheten for in de godkanda registreringarna i Soteri efter myndighetsbehandlingen.

Valvira for ett rikstackande register 6ver tjansteproducenter och tjansteenheter inom social- och
halsovarden (Soteri) for registrering, 6vervakning och statistikforing av tjansteproducenter och av
socialservice och halso- och sjukvardstjanster samt for andra myndigheters lagstadgade uppgifter.
Tillstdnds- och tillsynsverket for social- och halsovarden ansvarar ocksa for att forvalta och
utveckla informationssystemen i anslutning till registrets funktion och for registrets allmanna
funktion och anvandbarhet, uppgifternas integritet och for skyddet av bevarandet av uppgifterna.

Valvira och regionférvaltningsverken ar gemensamt personuppgiftsansvariga. De ansvarar for de
uppgifter som de pa sitt behandlingsansvar for in i registret och for uttamnande av dem samt for
sadana begaranden om utévande av en registrerads rattigheter som galler de uppgifter som de fort
in i registret.

Vagledning

Social- och halsovardsministeriet har gett ut en anvisning om verkstalligheten av lagen om tillsynen
over social- och halsovarden (stm.fi).

Regionfdrvaltningsverket och Valvira vagleder tjansteproducenterna i registreringsarenden.

e Las mer om reqgistreringsarenden pa Valviras webbplats.
e Las mer om reqgistreringsarenden pa Regionforvaltningsverkets webbplats.

Soteri-webbsidor

e Las mer om Soteri-reqgistret pa Valviras webbplats
e Las mer om Soteri-reqgistret pa Regionforvaltningsverkets webbplats.

Denna anvisning tar upp hur man gor registreringsansokningar i Soteri-tjansten.

Dartill vagleder e-tjansten dig i ditt ansékningsarende. Du far bland annat hjalp via fragetecken-
ikonerna.


https://stm.fi/documents/1271139/1365571/Sote-valvontalain+soveltamisohje.pdf/90ebc10a-8a10-3bb4-423e-d2cb1259c4b0/Sote-valvontalain+soveltamisohje.pdf/Sote-valvontalain+soveltamisohje.pdf?t=1701349668622
https://stm.fi/documents/1271139/1365571/Sote-valvontalain+soveltamisohje.pdf/90ebc10a-8a10-3bb4-423e-d2cb1259c4b0/Sote-valvontalain+soveltamisohje.pdf/Sote-valvontalain+soveltamisohje.pdf?t=1701349668622
https://valvira.fi/sv/social-och-halsovard/registreringar-och-tillstand
https://avi.fi/sv/valj-arende/foretag-eller-organisation/tillstand-anmalningar-och-ansokningar/social-och-halsovard
https://valvira.fi/sosiaali-ja-terveydenhuolto/sosiaali-ja-terveydenhuollon-palveluntuottajille
https://avi.fi/soteri

Forhandsatgarder

Suomi.fi-fullmakter

Tjansteproducenten ska ge nagon person fullmakt att géra ansokningar for tjansteproducentens
rakning i Soteri-tjansten. Fullmakterna ges i Suomi.fi-tjansten.

Organisationskundtjansten hjalper féretag och organisationer att anvanda Suomi.fi-tjansterna. Vid
behov kan du alltsa aven ringa numret 0295 535 115. Mer information om
organisationskundtjdnsten hittar du pa Suomi.fi.

| registreringsarenden enligt lagen om tillsyn 6ver social- och halsovarden ska du anvanda
fullmakten
Registrering och skotsel av tillstandsarenden inom social- och halsovarden. Med fullmakten
kan man for fullmaktsgivarens rakning

¢ Registrera sig som tjansteproducent inom social- och halsovarden

e Registrera en egen eller gemensam tjansteenhet inom social- och halsovarden.

e AnsoOka om Tillstand att inratta ett begransat lakemedelsforrad eller anmala inrattande av

sadant.
e Kontrollera och uppdatera registeruppgifter.
¢ AnsOka om andringar eller géra andringsanmalan for uppgifter i registret.

Start av arendehanteringen

Adressen for Soteri-tjansten ar https://app.prod.soteriasiointi.cloud.valvira.fi/asiointi

Den som har fullmakt for arendet loggar in pa tjansten med funktionen Suomi.fi inloggning.


https://www.suomi.fi/fullmakter/
https://www.suomi.fi/anvisningar-och-stod/stod-och-radgivning/kundtjanst-for-organisationer
https://www.suomi.fi/anvisningar-och-stod/stod-och-radgivning/kundtjanst-for-organisationer
https://app.prod.soteriasiointi.cloud.valvira.fi/asiointi

Val av foretag
Efter identifieringen 6ppnas en sida dar du kan

1) soka foretaget med namn eller beteckning i faltet Begransa med namn eller beteckning
eller

2) valja ett foretag pa en lista med alla foretag som gett dig fullmakt for
registreringsansokningar.
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Bild 1. Skdrmbild fran Soteri-tjdnsten. Visar var den som g6r ansékan valjer féretag fér ansékningsarendet.

For tjansteproducenter som verkar med tillstand eller anmalan enligt tidigare lagstiftning da Soteri
tas i bruk visas mojligheten att goéra andringsansdkningar.

For nya tjansteproducenter visas Registrera dig som tjansteproducent. En ny tjdnsteproducent
kan da valja att bara anstka om registrering som producent eller att p4 samma gang aven fylla i
uppgifterna for registrering av en tjansteenhet. Producentregistreringen ger allman behérighet att
verka som producent av social- och halsovardstjanster. Registrering av en tjansteenhet ger
mojlighet att starta den faktiska verksamheten.



Registrering som tjansteproducent

Vid ans6kan om registrering som tjansteproducent inom social- och halsovarden ska du vélja
Registrera dig som tjansteproducent under Social- och halsovardstjanster.

Uppgifter om tjansteproducenten

Uppgifterna fran foretagsdatasystemet kontrolleras
Nar du valjer Social- och halsovardstjanster 6ppnas en ansdkningsmall.

Anmal uppgifterna om tjansteproducenten pa flikarna i dversta faltet.

© Palveluntuottaja @ Tuotettava palvelu @ Maksuliikenne A Vastuuhenkilot A Palveluyksikot

Bild 2. Skédrmbild fran Soteri-tidnsten. Visar alternativen i éversta féltet av ansékan om registrering som
tjdnsteproducent. Tjansteproducent har valts.

Tjansteproducent-fliken

Uppgifterna pa fliken kommer fran YTJ-tjansten.
¢ Kontrollera att de visade uppgifterna ar uppdaterade.
¢ Uppgifterna kan inte andras i Soteri-tjansten.
e Vanligen uppdatera dem i YTJ-tjansten.

Producerad tjanst-fliken
Pa fliken anmaler du grunduppgifter om den producerade tjansten.

e Producerad tjanst

o Offentlig eller privat aktor?

¢ Verksamhetens planerade startdatum

e Sprak pa vilka tjanster erbjuds.

e Har tjansteproducenten ett patient- eller kundregister? Kontaktuppgifter for
personuppgiftsansvarig, som registrerade kan kontakta.

e Publicering av uppgifter i en offentlig informationstjanst. Enligt tillsynslagen kan
tjansteproducenten av grundad anledning férbjuda publicering av kontaktuppgifterna i
informationstjansten.

Betalningar-fliken

@ Palveluntuottaja @ Tuotettava palvelu @ Maksulikenne @ Vvastuuhenkilot @ Palveluyksikst

Bild 3. Skdrmbild fran Soteri-tjdnsten. Visar alternativen i éversta féltet av ansékan om registrering
som tjdnsteproducent. Betalningar har valts.

Anmal
e E-faktureringens EDI-kod.


https://www.ytj.fi/sv/index.html

e E-fakturaférmedlarkod.
e Ar faktureringsadressen samma som postadressen?

Ansvariga-fliken

@ Palveluntuottaja @ Tuotettava palvelu @ Maksulikenne @ Vastuuhenkilst A Palveluyksikét

Bild 4. Skdrmbild fran Soteri-tjdnsten. Visar alternativen i éversta féltet av ansékan om registrering som
tjdnsteproducent. Ansvariga har valts.

Anmal en reqistreringskontaktperson som skéter registreringsarendet och vid behov kan I[damna
tillaggsuppgifter.

Formularet 6ppnas nar du trycker pa knappen +Lagg till kontaktperson. Anmal féljande i
formularet:

e Fbrnamn

e Efternamn

e Telefonnummer

e E-post

e Startdatum

Du kan anmala flera kontaktpersoner genom att trycka pa +Lagg till kontaktperson.

Pa Ansvariga-fliken anmaler du ocksa tjdnsteproducentens administrativt ansvariga.

Formularet 6ppnas nar du trycker pa knappen +Lagg till ansvarig. Anmal foljande i formularet:
e Fornamn
e Efternamn
e Personbeteckning, typ av personbeteckning (Finsk, Utlandsk)
e Utbildning (relevanta utbildningar fér uppgiften.
e Arbetserfarenhet
e Telefonnummer
e E-post
e Startdatum

Du kan anmala flera ansvariga genom att trycka pa knappen +Lagg till ansvarig.

Pa Ansvariga-fliken anmals ocksa tjansteproducentens verkliga férmanstagare.

Med verklig formanstagare avses en person som direkt eller indirekt har minst 25
procent av aktierna i ett aktiebolag eller av den rostratt dessa ger, eller motsvarande
agande eller bestdmmande inflytande, om det galler andra sammanslutningar an
aktiebolag.

Formularet 6ppnas nar du trycker pa knappen +Lagg till formanstagare. Anmal féljande i
formularet:

e Foérnamn

e Efternamn

e Telefonnummer

e E-postadress

e Startdatum



Du kan anmala flera formanstagare genom att trycka pa +Lagg till formanstagare.

Uppgifter om tjansteenheten

@ Palveluntuottaja @ Tuotettava palvelu ®@ WMaksuliikenne ®@ Vastuuhenkilst © Palveluyksikét

Bild 5. Skérmbild fran Soteri-tjdnsten. Visar alternativen i 6versta féltet av ans6kan om registrering som
tjdnsteproducent. Tjdnsteenheter har valts.

Anmal uppgifter om tjansteenheten genom att valja Tjansteenheter i dversta faltet.

Borja fylla i uppgifterna om tjansteenheten genom att trycka pa knappen +Lagg till ny
tjdnsteenhet.

e Till vanster 6ppnas ett navigeringsfalt med flikar fér anmalan av uppgifter om
tjansteenheten.
e | fortsattningen kommer de visade OID-uppgifterna i faltet fran registret.

© 1. Palveluyksikkd
@ 2. Suunnitelmat
@ 3. Vastuuhenkilét

© 4. Palvelupisteet

Bild 6. Skdrmbild fran Soteri-tjdnsten av valet Tjdnsteenheter. Till vanster 6ppnas ett navigeringsfalt fér
anmadlan av uppgifter om tjdnsteenheten.

Tjansteenhetens kontaktuppgifter
Anmal foljande i tjansteenhetens kontaktuppagifter:
e Enhetens namn
e Branscher (Socialservice, Halso- och sjukvardstjanst)
e Publiceringstillstand for uppgifter (enligt tillsynlagen kan tjansteproducenten av grundad
anledning forbjuda publicering av de egna kontaktuppgifterna i informationstjansten.
e Planerat startdatum
e Postadress
e Postnummer
e Telefonnummer

o Postbox
o Postboxens posthummer
o E-post

Tjansteenhetens planer
Anmal
¢ Tjansteproducentens bekraftelse av planer som avses i tillsynslagen
- Anmal datum fér godkannandet av planen.



- Du kan ange eventuella tillaggsuppgifter i Tillaggsuppgifter om planen
Bekraftelse efterfragas
e Verksamhetsplan for tjanster
e Plan fér egenkontroll
e Plan for lakemedelsbehandling
o En plan for lakemedelsbehandling ska alltid uppgdras nar lakemedelsbehandling
tillhandahalls.
o lannat fall behdvs inte planen.

Ansvariga for tjansteenheten
Anmal
e Fornamn
e Efternamn
e Personbeteckning, Typ av personbeteckning (Finsk, Utlandsk)
¢ Utbildning (relevanta utbildningar fér uppgiften).
e Arbetserfarenhet (relevant erfarenhet for uppgiften).
e Startdatum for sparrmarkering
o Postadress
e Postnummer i postadressen
e Telefonnummer
o E-post
e Startdatum
o Tilldggsuppgifter om ansvarig

Du kan lagga till flera ansvariga genom att trycka pa knappen +Lagg till ansvarig.

Uppgifter om de producerade tjansterna anmals pa
servicestilleniva

Anmal uppgifter om de tjanster som produceras pa servicestallena genom att valja 4. i
navigeringsfaltet till vanster. Servicestallen

Allmanna uppgifter om servicestallet
Bdrja anmala uppgifter om servicestallet genom att trycka pa + Lagg till servicestalle.
| navigeringsfaltet till vanster visas 4.1. (servicestalle utan namn).

Anmal uppgifter om servicestallet:
e Servicestallets namn
e Sprak pa vilka tjansten tillhandahalls
¢ Branscher (Socialservice, Halso- och sjukvardstjanst)
e Planerat startdatum for servicestallet
e Telefonnummer
o E-post
e BesOksadress
e Postnummer fér besOksadressen
e Kommun dar servicestallet finns
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e Lagg till verksamhetskommuner genom att trycka pa +Lagg till verksamhetskommuner
Obs. Det ar viktigt att du anger alla verksamhetskommuner sa att ratt myndighet far
ansoOkan for behandling.

| den forsta versionen valjs verksamhetskommunerna pa en lista. Grupperingar som
underlattar valet kommer senare.

Bekraftelse av servicestallets planer

Tjansteproducenten bekraftar lagstadgade handlingars existens genom att ange planens datum.
Vid behov kan du ange tillaggsuppgifter i faltet Tillaggsuppgifter om planen. Du behdver inte bifoga
planerna som filer. Myndigheten begéar in dessa vid behov.

Planer att bekrafta
¢ Raddningsmyndighetens beslutshandling om utrymningssakerhetsutredningen
e Beredskaps- och kontinuitetsplan
e Ra&ddningsmyndighetens beslutshandling raddningsplan
e Plan for lAkemedelsbehandling
e Informationssakerhetsplan
e Dataskyddsombud utsett

Servicestallets Patient- och kundregister
Anmal register som ar i bruk genom att trycka pa Visa eller redigera uppgifter.
Anmal

Registrets namn

Hurdant ar kund- eller patientregistret? (Elektroniskt, Manuellt).
Vem for registret? (Eget, Externt, Bada).

Finns det fler an ett kund- eller patientregister (Ja, Nej)?

Nar uppgifterna anmalts trycker du pa x Stang.

Tjanster som tillhandahalls pa servicestaillet
Borja anmala tjanster som tillhandahalls pa servicestéllet genom att trycka pa + Lagg till tjanst.
Anmal

e Valj kundgrupp.

e Valj tjdnstebransch.

e Nar du har gjort valen trycker du pa Lagg till.

Servicestallets verksamhet
Anmal
e Planerat kundantal
Om tjansten har kunder som bor eller patienter som vardas i en viss fastighet med
klart faststallbart platsantal &r kundantalet identiskt med antalet kund- eller
patientplatser (till exempel sjukhusavdelning, baddavdelning, aldreboende med
heldygnsomsorg). For 6ppenvardstjanster ar kundantalet en uppskattning.
e Tjanstens startdatum
Du ansdker om registrering av tjanstebranschen fran detta datum. Startdatumet kan
inte anges i forfluten tid.
e Valj platsen dar tjansten erbjuds (tillhandahalls)

11



Tjanstebranschens personal
Mangden personal och personalens utbildning ska anges for varje tjanstebransch pa servicestallet.

Mangden personal ska férdelas pa tjanstebranscherna enligt arbetstidens férdelning pa respektive
bransch. Dela upp personalen i egen, underleverantdrers och hyrd personal. Mangden personal
anges som arsverken.

Lamna uppgifter om personalen genom att trycka pa + Lagg till personal. Efter valet visas
Personal 1 till vanster. Dar anmaler du den forsta personalgruppen.

Lagg till uppgifterna om den forsta personalgruppen genom att trycka pa Visa eller redigera
uppgifter.
Valj personalens roll. Arsverken specificeras enligt egen, underleverantérers och hyrd arbetskraft.

Du kan lagga till en personalrad genom att trycka pa + Lagg till personal. Efter valet visas
Personal 2 till vanster. Dar anmaler du den andra personalgruppen.

Lagg till uppgifterna om den andra personalgruppen genom att trycka pa Visa eller redigera
uppgifter.
Vlj personalens roll. Arsverken specificeras enligt egen, underleverantorers och hyrd arbetskraft.

Ansvariga for tjanstebranschen

Varje tjanstebransch ska ha en ansvarig. Den ansvarige for en viss tjanstebransch kan vara nagon
annan an den som ar ansvarig for tjansteenheten, till exempel en specialist inom omradet. Inom
socialservice ska till exempel den ansvarige for tjanstebranschen socialt arbete vara
socialarbetare.

Anmal uppgifter om den ansvarige genom att trycka pa + Lagg till ansvarig for tjansten.
Anmal féljande uppgifter:

e Foérnamn

e Efternamn

e Personbeteckning och Typ av personbeteckning (Finsk, Utlandsk)

e Utbildning (relevanta utbildningar for uppgiften).

e Arbetserfarenhet

e Postadress

e Postnummer i postadressen

e Telefonnummer

e E-post

e Startdatum

o Uppgift for ansvarig

¢ Du kan anmala flera ansvariga genom att trycka pa +Lagg till ansvarig for tjansten.

12



Skicka ansokan for behandling

Ansdkan kan férhandsgranskas nar du har fyllt i alla uppgifter. Det ar viktigt att alla obligatoriska
uppgifter i ansékan anges korrekt. Systemet varnar, om uppgifter saknas eller ar felaktiga.

Du kan inte skicka ansokan for behandling innan alla systemvarningar om obligatoriska eller
saknade uppgifter har atgardats.

Du kan ocksa spara anstkan halvfardig och skicka den senare.

Du skickar ansdkan for myndighetsbehandling genom att trycka pa =» Skicka for
myndighetsbehandling.

Behandling av registreringsansokan hos myndigheten

1. Nar kunden har skickat en registreringsansdkan tas arendet upp av myndigheten for
behandling.

2. Myndigheten gar igenom ansékan och antecknar eventuella tillaggsutrednings- och
kompletteringsbegaranden. Om sadana finns atersands ansdkan till tjansteproducenten.

3. Da kommer ansdkan inklusive myndighetens anteckningar till tjdnsteproducentens eller
fullmaktshavarens arendekonto.

4. Den som har fullmakt fran tjansteproducenten kan se anstkan och lamna de begarda
tilldggsutredningarna och kompletteringarna dar.

5. Nar alla begarda atgarder har vidtagits skickar tjansteproducenten eller fullmaktshavaren
ansokan for myndighetsbehandling pa nytt.

6. Behandlingen avslutas med att myndigheten fattar beslut i arendet och éverfér godkanda
registreringar till Soteri.

7. Tjansteproducenten far besked om beslutet och sjélva beslutet till sitt arendekonto.

Gemensam tjansteenhet

Tama osio taydennetdan ohjeeseen mydhemmin.
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Andringsansodkan

Andringsansokningar som géller godkénda registreringar gors via Soteri-tjiansten.

Start
¢ Identifiera dig i tjansten.
e Valj det foretag som ska foretradas.
e Valj den registrerade tjansteproducent som andringsansdkan galler.

Efter identifieringen kan den som goér andringsansékan se alla Soteri-registrerade uppgifter pa
ansokningsformularet.

Andringsansokan
Mojliga andringar:

e Andring av registrerade uppgifter i datafalten.

o Tillagg av tjansteenhet.

o Tillagg av servicestalle till en tjansteenhet.

o Tilldgg av tjanstebransch till ett servicestalle.

e Byte av ansvarig for tjansteenhet, servicestalle eller tjanstebransch.

¢ Nedlaggning eller avbrytande av verksamheten pa en tjansteenhet eller ett servicestalle.
e Nedlaggning av hela verksamheten hos tjansteproducenten.

Uppgifter som dverfors fran foretagsdatasystemet (YTJ) kan inte andras via Soteri-tjansten. De
overforda uppgifterna ska korrigeras i YTJ-tjansten.

Gor andringarna i det 6ppnade ansokningsformularet genom att andra berérda uppgifter.

Du kan navigera i formularet pa samma satt som nar den ursprungliga ansékan om registrering
gjordes.

Andring av registeruppgifter
Pabdrja andringsansdkan genom att trycka pa Sok registreringsandringar.

Uppgifterna om tjansteproducenten aterfinns i dversta faltet.

@ Palveluntuottaja @ Tuotettava palvelu @ Maksuliikenne @ Vastuuhenkildt @ Palveluyksikst
p Y

Bild 7. Skdrmbild av éversta navigeringsféltet i Soteri-tidnsten som anvénds fér att komma till uppgifter man
vill &ndra.

Du hittar uppgifterna om tjansteenheten och tjansterna genom det navigeringsfalt som visas till
vanster nar Tjansteenheter har valts.
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Bild 8. Skdrmbild av det navigeringsfélt i Soteri-tidnsten som anvénds for att komma till uppgifter man vill
andra. Féltet visas till vanster nér Tjdnsteenheter har valts.

Nar du &ndrar en uppgift pa skdrmen visas Andrad under dataféltet samt vilken uppgift som ar
registrerad i Soteri da andringsansdkan gors. Registret uppdateras inte direkt, utan den nya
uppgiften maste férst godkannas av myndigheten.
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66666666666666
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Rekisteri: 12.10.2023

003721541420

Bild 9. Skdrmbild fran Soteri-tjdnsten. Bilden visar ett exempel pé& hur en dndring av e-faktureringens EDI-
kod syns hos den som gér ansékan.

Tillagg av tjansteenheter, servicestallen och tjanstebranscher

Tillagg av tjansteenhet
1. Tryck pa knappen Tjansteenheter i dversta navigeringsfaltet.
2. Lagg till den nya tjansteenheten genom att trycka pa knappen + Lagg till ny tjansteenhet.
3. Fylli uppgifterna om den nya tjansteenheten enligt sida 9.

Tillagg av servicestalle till en registrerad tjansteenhet.
1. Tryck pa knappen Tjansteenheter i dversta navigeringsfaltet.
2. Valj 4. i det navigeringsfalt som Oppnas till vanster. Servicestallen
3. Valj +Lagg till servicestille.
4. Fylli uppgifterna om servicestallet enligt sida 10.

Tillagg av tjanstebransch till ett registrerat servicestalle
1. Tryck pa knappen Tjansteenheter i dversta navigeringsfaltet.
2. Valj 4. i det navigeringsfalt som dppnas till vanster. Servicestallen
3. Valj det servicestalle dar du vill lagga till tjanstebranschen.
4. Valj +Lagg till tjanst i nedre delen av sidan.
5. Fylli uppgifterna om den nya tjansten enligt sida 11.
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Nedlaggning och avbrytande av verksamheten

Avbrytande av tjansteenhetens verksamhet

1.

Tryck pa knappen Tjansteenheter i 6versta navigeringsfaltet.

2. Valj den tjansteenhet dar du vill avbryta verksamheten i rutan under Tjansteenhet.
3. Valj Avbryt verksamheten.
4. Ange avbrottets start- och slutdatum.

Avbrytande av verksamheten pa ett servicestille

1.
2.
3.

4.
5.

Tryck pa knappen Tjansteenheter i 6versta navigeringsfaltet.

Valj 4. i navigeringsfaltet till vanster. Servicestallen

SOk det servicestalle dar du vill avbryta verksamheten med Sok servicestalle-funktionen
eller i rutan under Servicestalle.

Valj Avbryt verksamheten

Ange avbrottets start- och slutdatum.

Nedlaggning av verksamheten pa en tjansteenhet

1.
2.
3.
4.

Tryck pa knappen Tjansteenheter i 6versta navigeringsfaltet.

Valj den tjansteenhet vars verksamhet du vill Idgga ned i rutan under Tjansteenhet.
Valj Lagg ned verksamheten.

Ange datum foér nedlaggningen.

Nedlaggning av verksamheten pa ett servicestille

1.
2.
3.

4.
5.

Tryck pa knappen Tjansteenheter i 6versta navigeringsfaltet.

Valj 4. i navigeringsfaltet till vanster. Servicestallen

SOk det servicestalle dar du vill Iagga ned verksamheten med Sok servicestalle-funktionen
eller i rutan under Servicestélle.

Valj Lagg ned verksamheten.

Ange datum foér nedlaggningen.

Tillagg av tjanstebransch till ett servicestalle

1.
2.
3.

4.

o o

Tryck pa knappen Tjansteenheter i 6versta navigeringsfaltet.

Valj 4. i det navigeringsfalt som 6ppnas till vanster. Servicestallen

Sok det servicestalle dar du vill 1agga till tjanstebranschen med Sk servicestalle-funktionen
eller i rutan under Servicestélle.

Valj +Lagg till servicestalle.

+ Lagg till tjanst.

Fyll i uppgifterna om tjansten enligt sida 11.
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